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Clanok 1
Uvodné ustanovenia
1. Rokovaci poriadok pedagogickej rady vydava riaditel’ Skoly.

2. Rokovaci poriadok pedagogickej rady je vydany v sulade s vyhlaskou ¢. 541/2021 Z.z. o
materskej Skole a v stilade s d’alSou prislusnou legislativou SR.

3. Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postup pri priprave rokovani, priebehu
rokovani, prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

Clanok 2
Postavenie pedagogickej rady

2.1 Pedagogicka rada (d’alej ,,PR*) je poradnym orgdnom riaditel’a Skoly. V otdzkach riadenia
Skoly nema rozhodovacie kompetencie. Niektoré otazky a rozhodnutia je riaditel’ povinny
prerokovat’ s PR.

2.2 PR hlasuje o navrhoch, ktoré poda riaditel’ alebo ¢lenovia PR.
2.3 Vysledok hlasovania mé pre riaditel'a odporucaci charakter.

2.4 PR prerokuva pedagogicko—organizacné otazky vychovno—vzdelavacej ¢innosti, najma
Skolsky poriadok, Skolsky vzdelavaci program, vychovny program, a. pod

2.5 PR prerokuva z4sadné otazky vychovy a vzdeldvania, pedagogicku koncepciu, profilaciu
a zameranie Skoly. Aktivne sa podiel’a na tvorbe vnutornych predpisov, pokynov a usmerneni,
ako napriklad koncepcia rozvoja skoly, rocny plan prace Skoly, vyro¢na sprava o vychovno-
vyucCovacej ¢innosti, rokuje o vysledkoch a podmienkach skoly, vysledkoch kontrolnych
organov tykajucich sa vychovno-vyucovacich vysledkov, rozpracovani opatreni ulozenych
Skole na zéklade vysledkov inSpekcii, prerokiiva zistenia z kontrolnej ¢innosti vedenia Skoly.

Clanok 3
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady
3.1 Clenovia pedagogickej rady

Clenmi pedagogickej rady st vietci pedagogicki zamestnanci $koly. Zasadnutie je neverejné. Na
zasadanie PR m6Zu byt pozvané aj iné osoby, napr. zastupcovia rady skoly, obce, skolski inspektori,
zamestnanci 5J, metodici, lekari, psycholég z CPPaP a ini. Prizvané osoby maju len poradny hlas, mézu
sa vyjadrovat k preroklivanym otazkam, ale nemaju pravo hlasovat.

3.2 Prava clena pedagogickej rady
¢ podielat sa na priprave planu ¢innosti a priprave rokovania PR;
¢ navrhovat program pedagogickej rady;

e vyjadrovat sa ku vsetkym prerokovavanym problematikdm a bodom PR;
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e oboznamovat ¢lenov PZ so svojimi odbornymi pedagogickymi skiisenostami, s uplatiovanim
inovacii vo vychove a vzdelavani;

¢ navrhovat pripomienky, odporacania, zavery a opatrenia;

¢ hlasovat o predlozenych navrhoch, uzneseniach.

3.3 Povinnosti ¢lena pedagogickej rady

« zucastiovat’ sa na kazdom zasadnuti PR;

* ospravedlnit’ vopred svoju netucast’ na zasadnuti PR;
* dodrziavat rokovaci poriadok PR;

* pripravovat’ sa na rokovanie PR;

* plnit’ uznesenia PR;

« aktivne sa zapdjat’ do diskusie na PR.

Clanok 4

Ulohy pedagogickej rady
4.1 Pedagogicka rada pripravuje riaditelovi kompetentné navrhy najma pri:
* prerokovani rokovacieho poriadku PR;
» prerokovani Skolského vzdelavacieho programu, predkladd navrhy na jeho zmeny a tpravy;
« prerokovani $kolského poriadku MS;
* prerokovani planu prace a jeho plnenie;
* prerokovani pracovného poriadku;
* prerokovani ndvrhu poctu deti v triedach na nasledujuci skolsky rok;
* podiel’a sa na tvorbe internych predpisov;
« prerokovani formy a obsahu planov VVC;
* prerokovani vedenia pedagogickej dokumentacie v triedach;

* vyjadruje sa ku projektovym zdmerom a navrhom na zvysovanie efektivnosti vychovy a
vzdelavania;

* vyjadruje sa k vysledkom vychovy a vzdeldvania a k opatreniam na odstranenie zistenych
nedostatkov;

* hodnoti vysledky vychovno-vzdelavacej ¢innosti;

« rokuje o organizacii vychovy a vzdelavania, odportéa rozvrhnutie dennych &innosti v MS v
jednotlivych triedach;
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* prerokovani zistenia z kontrolnej ¢innosti riaditel’a Skoly;

» prerokovani spravy z kontrolnej ¢innosti SSI; prijima a rozpractiva opatrenia, ktoré
vyplynuli zo sprav kontrolnej ¢innosti SSI;

+ uklad4 ¢lenom PR tlohy a opatrenia;
* kontroluje plnenie uzneseni vyplyvajicich z rokovania PR;

« rokuje o navrhoch a otazkach, ktoré predlozi riaditel’ $koly, zastupkyia RS, resp.
ktorykol'vek ¢len;

* prerokovani kritérii na vychovné opatrenia tykajuce sa najmi spravania, dochadzky do
materskej Skoly a hodnotenia vychovno-vyucovacich vysledkov

Clanok 5
Kompetencie pedagogickej rady
Medzi kompetencie PR patri:

« pripravovat’ riaditel’'ovi $koly kompetentné, odborné navrhy:;

* prerokovat’ a odporucat/neodporucat’ riaditel'ovi Skoly navrhy na schvéalenie;

» navrhovat’ opatrenia na zlepSenie prace Skoly, rieSit’ ulohy a nastolené problémy $koly;

* vziat’ na vedomie spravy, vysledky, analyzy, informacie;
» ukladat’ ¢lenom PR ulohy a zabezpecit’ plnenie tloh vyplyvajacich zo zaverov PR;
* hlasovat’ o predlozenych navrhoch;

* rozhodovat’ o programe PR a jeho doplneni, ureni tém na rokovanie, o sposobe hlasovania,
o dlzke diskusnych prispevkov, o zastaveni diskusie;

» predkladat’ navrhy na uznesenia PR.

Clanok 6
Rokovanie pedagogickej rady
6.1 Priprava na rokovanie pedagogickej rady

Zasadnutie pedagogickej rady zvoléava riaditel’ka Skoly v sulade s planom prace skoly a
rokovacim poriadkom na aktudlny Skolsky rok.

V pripade nutnosti moze byt’ zvolana mimoriadna pedagogicka rada. PR sa stretava
najmene;j Styrikrat ro¢ne v Skolskom roku.

Za pripravu a priebeh, formuléciu a realizaciu zaverov a uzneseni PR zodpoveda riaditel’
Skoly. Prijaté uznesenie nesmie byt v rozpore s platnou legislativou. Za ¢innost’ PR skoly
zodpoveda riaditel’ka Skoly, ktora zvoldva, riadi jej rokovanie, v pripade jej nepritomnosti
zvolava a riadi rokovanie PR fiou povereny zamestnanec.
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Rokovanie PR pripravuje riaditel’ka Skoly v sucinnosti s triednymi ucitel’kami na zaklade
planu prace skoly a aktudlnych tloh skoly.

Riadne rokovanie PR sa uskutoc¢iiuje podl'a harmonogramu zasadnuti PR uvedeného v
plane prace Skoly. Presny termin a ¢as zasadnutia PR urci riaditel’ka Skoly minimalne 1
tyzden vopred. Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel’ka podla potreby, alebo ak to
navrhnua aspon 2 jej ¢lenovia. O programe rokovania PR su pedagogicki zamestnanci
obozndmeni najmenej 3 dni vopred.

Dokumenty vopred vyziadané ktorymkol'vek ¢lenom musia mat’ pisomna formu a musia
byt ¢lenom spristupnené najneskor v deni konania PR, najmenej 6 hodin pred jej zacatim.

6.2 Rokovanie pedagogickej rady

Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec $koly, prizvani hostia vstupuju do
rokovania na zaklade ustneho pozvania, slovo im udel'uje predsedajtci.

Neucast’ pedagogického zamestnanca na zasadnuti PR a predcasny odchod zo zasadnutia
ospravedliluje riaditel’ka zadsadne pred zasadnutim PR, vo vynimoc¢nych pripadoch po
ukonceni rokovania.

Na uvod rokovania oboznami predsedajtci ucastnikov s vysledkami prezentacie (pocet
pritomnych, nepritomnych a ospravedlnenych ¢lenom — zist'uje sa uznasaniaschopnost’ PR).
Na zaciatku rokovania PR oboznami pritomnych s programom, ktory predlozi na schvélenie
¢lenom PR.

V tivode PR uréi predsedajuci zapisovatel’a. Predsedajuci vykona kontrolu plnenia
uzneseni a zadanych uloh z poslednej PR.

Do diskusie sa ¢lenovia a ostatni prizvani hostia hldsia zdvihnutim ruky, slovo im udel'uje
predsedajuci podl'a poradia, v akom sa do diskusie hlasili. Ugastnici rokovania nesmu rusit
vystupenie diskutujuceho, ktorému bolo udelené slovo. Vo vynimo¢nych pripadoch, ak sa
diskutujuci vyrazne vzdiali od témy rokovania, upozorni ho na dant skuto¢nost’ predsedajici
a az potom mu odoberie slovo.

6.3 Prijimanie uzneseni

Pedagogicka rada je uznasaniaschopna, ak je pritomna aspon dvojtretinova vacSina
¢lenov PR. Jej uznesenia, rozhodnutia a zavery z rokovania sa prijimaju hlasovanim, ktoré
moze byt verejné alebo tajné.

Prévo hlasovat’ maju len ¢lenovia PR, ktori st osobne pritomni na zasadani PR.
Uznesenia, zadvery a odporucania su platné, ak hlasuje kladne nadpolovi¢né vicSina
pritomnych ¢lenov PR.

Nepritomni ¢lenovia PR st povinni oboznamit’ sa s priebehom rokovania a jeho zavermi,
uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim podpisom v zapise z rokovania PR.

V pripade pozmenujiuceho navrhu sa hlasuje o kazdej Casti osobitne, vratane povodného
navrhu. Ak sa navrh sklada z niekol’kych Casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdej ¢asti osobitne.
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Za zépis z rokovania je zodpovedny zapisovatel’, overovatel’ zodpoveda za spravnost’ a
obsahovu uplnost’ zapisnice. Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s
legislativnymi predpismi.

Clinok 7
Zapisnica z rokovania pedagogickej rady

Za spravnu formulaciu uzneseni, zaverov a odporticani je zodpovedna riaditel’ka Skoly.
Overovatel zapisnice (ak bol ureny) zodpoveda za to, Ze sit v zdzname uvedené vsetky
predlozené ndvrhy a pripomienky ¢lenov PR a prizvanych hosti.

Zapisnica z rokovania sa zaznamenava v elektronickej podobe v dokumente s
ocCislovanymi stranami, strany z pocitaca st riadne ocislované a posledna je opeciatkovana.

Zapisnica z rokovania PR obsahuje:

datum rokovania;
program rokovania;
vysledok hlasovania o programe a jeho doplneni;
struény a vystizny zdznam prerokuvanych otazok;
strucny zdznam diskusie — menovite;
vysledky rokovania- hlasovania o ndvrhoch zaverov;
schvalené uznesenia, zavery a odporacania z rokovania PR;
meno a podpis zapisovatel'a a overovatel’a zapisnice;
podpis riaditel’a Skoly a peciatku Skoly;
. podpis zamestnanca, ktory nebol pritomny na rokovani PR a dodato¢ne sa oboznamil
SO zé&pisnicou;
11. prezen¢nu listinu vSetkych pritomnych, v pripade prizvanych hosti aj s uvedenim
institucie, ktoru zastupuju;
12. prilohy s informacia rozsiahleho alebo zavazného charakteru.
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Zapisnicu z rokovania PR vyhotovi zapisovatel’ do 3 pracovnych dni od konania PR,
overovatel ju overi do 5 pracovnych dni od predloZenia.

Zapisnica z rokovania PR je pristupna k nahliadnutia kazdému pedagogickému
zamestnancovi na poziadanie v riaditel'ni Skoly.

Z rokovania PR sa vyhotovuje zapisnica, ktora sa zverejnuje v sulade so zikonom ¢.
321/2025 Z.z. o $kolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov na webovom
sidle Skoly v silade s GDPR.



