Materska Skola Pribovce,
Pribovce 171, 03842 Pribovce

SKkolsky poriadok
materskej Skoly

Vypracovala: Riaditel’ka materskej Skoly Tamara DZzurmanova



OBSAH:

UVODNE USTANOVENIA

1. ZAKLADNE INFORMACIE

2. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

3. VYKON PRAV A POVINNOSTIi ZAMESTNANCOV, DETI A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNCH VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

3.1 VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV, DETI A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV

3.1.1 PRAVA DIETATA

3.1.2 POVINNOSTI DIETATA

3.1.3 PRAVO ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

3.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCUDIETATA
3.1.5 PRAVA ZAMESTNANCOV MATERSKEJ SKOLY

3.1.6 POVINNOSTI ZAMESTNANCOV MATERSKEJ SKOLY

3.1.7 PRVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

4.2. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY
4.2.1 ADAPTACNY POBYT

4.2.2 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

4.2.3 PREDCASNE UKONCENIE PREDRPIMARNEHO VZDELAVANIA

4.3 ORGANIZACIA TRIED

4.4 USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI

4.5 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

4.5.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA
4.5.2 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

4.5.3 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY INOU OSOBOU AKO
ZAKONNYM ZASTUPCOM

4.5.4 NEVYZDVIHNUTIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY
4.6 ORGANIZACIA V SATNI



4.7 ORGANIZACIA V SPALNI

4.8 ORGANIZACIA V JEDALNI

4.8.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

4.9 ORGANIZACIA V UMYVARNI

4.10 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VON

4.10.1 ORGANIZACIA POBYTU VON POCAS LETNYCH MESIACOV
4.10.2 ORGANIZACIA POBYTU VON POCAS ZIMNYCH MESIACOV
4.11 ORGANIZACIA NA SCHODISKU

4.12 ORGANIZACIA KRUZKOVEJ CINNOSTI

4.12.1 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZII
4.12.2 VYKONAVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ SKOLE
4.13 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

4.13.1 PRACA NADCAS

5. PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

5.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT DIETATA
V MATERSKEJ SKOLE

5.2 POPLATOK ZA STRAVOVANIE

6. POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETI
6.1 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY ZAMESTNANCOM

6.2 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKEJ SKOLE

6.3 URAZ DIETATA

6.4 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

6.5 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU
A NASILIM

6.6 BEZPECNOST A PREVENCIA

7. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY
8. STAZNOSTI, OZNAMENIA A PODNETY ZAKONNYCH ZASTUPCOV
ZAVERECNE USTANOVENIA

PRILOHY:
PODPISOVE HARKY



UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava riaditel’ka materskej $koly podl'a § 153 zakona &. 245/2008 Z.
z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskor$ich predpisov po prerokovani s radou Skoly a v pedagogickej rade s

prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly, Pribovece 171.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a
vzdeldvania, administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v materskej
Skole. Upravuje podrobnosti najmi o:

- vykone prév a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidlach vzdjomnych vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej Skoly,

- prevadzke a vnitornom rezime materskej Skoly,

- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nésilim,

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak
rozhodne zriad’ovatel’.

Skolsky poriadok zverejiiuje riaditel’ka materskej $koly na verejne pristupnom mieste v
materskej Skole (webova stranka, Satne jednotlivych tried) a preukazatelnym sposobom s nim
obozndmi zamestnancov a deti a o jeho vydani a obsahu informuje zakonnych zastupcov deti.

ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel: Obec Pribovce, Pribovce 184, 03842
Adresa materskej Skoly: Pribovce 171, 03842 Pribovce
Riaditel’ka MS: Tamara Dzurmanova

Kontakt:

tel.: 043/ 429 42 56 , 0908 942 566

mail: skolka@obecpribovce.sk

Vedca $kolskej jedalne : Helena Skvarkova
Kontakt:
tel.:

mail:


mailto:skolka@obecpribovce.sk

CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Nasa materska Skola poskytuje vychovu a vzdeldvanie pre deti spravidla vo veku od 3 do 6
rokov, ako aj pre deti s odloZzenou Skolskou dochadzkou. Pri vychove a vzdelavani
vychadzame z celkového ciel’a predprimarneho vzdelavania, ktorym je doviest’ kazdé dieta na
konci jeho predskolského obdobia k tomu, aby v rozsahu svojich osobnostnych predpokladov
ziskalo veku primerant fyzicku (perceptualno - motoricka), psychickt (kognitivnu) a socialnu
(socidlno-emocionalnu) samostatnost’ a zdklady kompetencii dolezitych pre jeho d’alsi rozvoj
a ucenie sa, pre zivot a vzdelavanie: zaklady pre zdravé sebavedomie a sebaistotu, pre
schopnost’ byt’ samo sebou a zarovei sa prisposobit’ zivotu v spolo¢enskej komunite.
Materska $kola pracuje podla vlastného $kolského vzdelavacieho programu ENVIRACIK,
ktory je vypracovany podl'a Stitneho vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdelavanie.
Materska skola je 2-triedna. Budova je dvojpodlaznd. Priestorové a funkéné ¢lenenie je plne v
sulade s vyhlasSkou MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez. Stravovanie deti je realizované v Skolskej jedalni, ktord sa nachadza

v priestoroch prvej triedy. K objektu materskej Skoly patri aj rozsiahly Skolsky dvor, ktory je
vybaveny pieskoviskom, travnatou plochou, hracimi prvkami, dopravnym ihriskom a
altinkom. Matersk Skolu riadi riaditel’ka Skoly. Materska $kola je bez pravnej subjektivity,
riaditel’ka ddlezité rozhodnutia konzultuje so zriad’'ovatel'om.

3. VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV, DETI A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S
PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI
MATERSKEJ SKOLY

3.1 VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV, DETi A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti a ich zadkonnych zastupcov je v sulade s dobrymi mravmi, nikto
nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na Skodu druhého dietat’a.

3.1.1 PRAVA DIETATA

» dieta maju pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktoré je poskytované v bezpecnom
a hygienicky vyhovujicom prostredi,

» piatrocne diet’a, ktoré ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochddzky, ma pravo na

bezplatné vzdelavanie,

diet'a ma pravo na individualny pristup, reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti,

nadanie a zdravotny stav,

dieta ma pravo na vzdelavanie v $tadtnom a materinskom jazyku,

diet’a ma pravo na Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnicke;j

prislusnosti,

diet’a ma pravo na organizaciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku,

schopnostiam, zdujmom, zdravotnému stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,

diet'a ma pravo na Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany pred fyzickym,

psychickym a sexualnym ndsilim,
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dieta ma pravo na nahradu Skody, ktord mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo
v priamej suvislosti s nimi.

3.1.2 POVINNOSTI DIETATA

>

Y V V

diet’a nesmie svojim konanim obmedzovat’ prava ostatnych osdb zac¢astnujucich sa na
vychove a vzdelavani,

dieta musi dodrziavat’ Skolsky poriadok,

diet’a musi Setrne zaobchddzat’ s majetkom skoly,

diet’a sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpecnost’, a ani zdravie a
bezpecnost’ inych,

dieta sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom skoly,

dieta musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov $koly, ktoré st v sulade so vS§eobecne
zavdznymi nariadeniami a vnitornymi predpismi Skoly.

ak diet’a svojim konanim ohrozuje bezpecnost’ a zdravie ostatnych deti a zamestnancov
materskej Skoly, riaditel’ka materskej Skoly ma pravo skratit’ pobyt diet'ata v materskej
Skole na 2 hodiny denne a ziadat’ rodia o navstevu Centra poradenstva a prevencie a na
zéklade spravy z CPP stanovit’ podmienky pobytu dietata v materskej Skole

3.1.3 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

>

zakonny zastupca ma pravo pre svoje dieta vybrat’ §kolu zodpovedajicu schopnostiam,
zdravotnému stavu, zaujmom a zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru a
narodnostnej a etnickej prislusnosti,

zékonny zéastupca ma pravo ziadat, aby vychova a vzdelavanie boli v stilade so si¢asnym
poznanim sveta, ma pravo oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom Skoly a
Skolskym poriadkom,

zakonny zéastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch
svojho diet’ata,

zakonny zastupca ma pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

zakonny zastupca ma pravo zucastnit’ sa na vychovno-vzdelavacom procese po
predchadzajicom suhlase riaditel’a skoly,

zakonny zastupca ma pravo vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly
prostrednictvom organov Skolskej samospravy (rada skoly).

3.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

>
>

zakonny zastupca je povinny dodrziavat’ skolsky poriadok,

zakonny zastupca je povinny dbat’ na socialne a kultirne zdzemie dietat’a, reSpektovat’
jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

zakonny zastupca je povinny informovat’ $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti dietat’a,
jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli
ovplyvnit priebeh vychovy a vzdelavania,

zékonny zéstupca je povinny viac ako pat’dinovi nepritomnost’ dietat’a v Skole z dovodu
infek¢éného ochorenia dokladovat’ potvrdenim od lekara, pri viac ako patdiove;j
nepritomnosti dietat’a z iného dovodu ako je infekéné ochorenie diet’ata vypise rodi¢
pisomné vyhlésenie, Ze diet’a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema
nariadené karanténne opatrenia,



» zakonny zastupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat’ vsetky
poplatky materskej Skoly,

» zékonny zastupca je povinny nahradit’ §kodu, ktort jeho diet'ata umyselne spdsobilo,

» zakonny zéstupca je povinny reSpektovat, Ze pocas pobytu dietata v materskej Skole sa
komunikacia s dietatom uskutocniuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo
riaditel’ky,

» zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze diet'a pocas pobytu v materskej $kole nesmie
pouzivat’ mobilné telefony a prostrednictvom nich prenaSat’ informacie tretim osobam o
ostatnych detoch a zamestnancoch materskej Skoly,

» zakonny zastupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje diet'a na plnenie povinnej 10
Skolskej dochadzky,

» zékonny zastupca spolupracuje so zamestnancami materskej skoly, pravidelne sa
informuje prostrednictvom informacénych systémov (vyveska, nastenky, webova stranka,
vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej skole, o vychovnovzdelavacie
vysledky a spravanie svojho dietat’a, zapaja sa do aktivit organizovanych materskou
Skolou.

» zéakonny zastupca reSpektuje pokyny zamestnancov $koly, ktoré su v stilade so vSeobecne
zaviznymi nariadeniami a vnitornymi predpismi skoly.

3.1.5 PRAVA ZAMESTNANCOV MATERSKEJ SKOLY

Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi
vSeobecnu aj osobiti ochranu pred utokmi, ktoré su priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo
zasahmi do jeho prava na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastanu pocas vykonu
pedagogickej alebo odbornej Cinnosti alebo v stvislosti s nim. Pedagogickému zamestnancovi
a odbornému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym osobam, poskytuje ochranu aj
priestupkovy zakon. Ide o priestupky proti ob¢ianskemu spolunazivaniu. Pedagogicky
zamestnanec a odborny zamestnanec mé ako kazda fyzicka osoba pravo na ochranu svojej
osobnosti, najmi Zivota a zdravia, obCianskej cti a 'udskej dostojnosti, ako aj stikromia,
svojho mena a prejavov osobnej povahy. Uvedené prava sa zarucuju kazdému v sulade so
zasadou rovnakého zaobchadzania . Vykon prav a povinnosti musi byt’ v sulade s dobrymi
mravmi. Nikto nesmie uvedené prava a povinnosti zneuzivat na skodu druhého.

3.1.6 POVINNOSTI ZAMESTNANCOV SKOLY

Predpokladom uspesného plnenia uloh skoly je pracovna disciplina zaloZena na vzt'ahoch
vzajomnej pomoci zamestnancov a na ich kladnom vzt'ahu k praci. Na dosiahnutie tohto
predpokladu st vSetci zamestnanci povinni:

» pracovat zodpovedne, iniciativne a riadne podl'a svojich sil, znalosti, riadit’ sa pri praci
platnymi predpismi a smernicami, plnit’ pokyny a prikazy nadriadenych organov a
dodrziavat’ zésady spoluprace,

» plne vyuzit pracovny Cas a dodrziavat’ pracovnu disciplinu,

» dodrziavat’ predpisy o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a predpisy protipoZiarnej
bezpecnosti, riadne hospodarit’ s prostriedkami, ktoré im boli zverené, strazit’ a
ochranovat’ majetok pred poskodenim, stratou, zni¢enim, kradezou.

Pedagogicki zamestnanci st povinni predovsetkym:



» rozvijat’ u deti dusevné a fyzické schopnosti, pri tejto ¢innosti vychadzat’ z najnovsich
poznatkov vedy a z kulturnych tradicii

» riadit sa Skolskym vzdeldvacim programom, poznat’ pedagogicko-organiza¢né predpisy
pokial’ sa vzt'ahuju na ich pracu v zariadeni, poznat’ legislativu: Zakon ¢. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zékon) a o zmene a doplneni niektorych zadkonov,
Vyhlasku 306 MS SR z 23.7.2008 o materskej $kole, Vyhlasku 305/2008 Z.z. z 23.7.2008
o §kole v prirode v zneni zmien a doplnkov vyhlasky MSVVaS SR ¢&. 204/2015 Z.z.,

» plnit’ stanovenu mieru vyucovacej povinnosti, pripravovat’ si pomocky suvisiace s
vyucovanim a vychovnou ¢innost'ou, zucastnovat’ sa PP, PR, MZ,

» dalej sa vzdelavat, a to samostatnym Stidiom alebo v organizovanych formach d’alsieho
vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

» poskytovat’ odborni metodicko-poradenskil ¢innost’, stistavne sa snazit’ utvarat’ dobry
vzt'ah rodicov a verejnosti k zariadeniu, byt’ svojim osobnym zivotom prikladom, svojim
konanim a vystupovanim v $kole i na verejnosti poskytovat’ zaruku dobrej vychovy deti.

» Ostatni zamestnanci zameraju vsetko svoje Usilie na to, aby riadnym vykonavanim svojej
prace a v suc¢innosti s pedagogickymi zamestnancami ¢o najviac umoznili uspesny priebeh
vychovnej a vzdelavacej ¢innosti prace skoly. Zamestnanci su povinni zodpovedne,
presne a dochvil'ne plnit’ pokyny nadriadenych zamestnancov. Ak zamestnanec zisti, Ze
uloZeny pokyn je v rozpore s pravnymi predpismi alebo zdujmami spolocnosti, alebo Ze
by jeho vykonavanim vznikla S§koda, upozorni na to riaditel'a zariadenia skor nez pokyn
vykona. Ak riaditel’ zariadenia trva na jeho vykonani, je povinny vydat’ pisomny prikaz.
Zamestnanci musia ozndmit’ délezité osobné udaje, najméd zmenu rodinného stavu,
narodenie dietat’a, zmenu bydliska a pod. Ak zamestnanec nemdze dojst’ do prace pre
prekazku v préci, je povinny ozndmit’ to bez meskania riaditel’ke Skoly (prip. jej
zastupkyni ), bez suhlasu bezprostredne nadriadeného zamestnanca sa nesmie
zamestnanec vzdialit’ z pracoviska. Zamestnanec je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o
skutocnostiach, o ktorych sa dozvedel pri vykonavani verejnej sluzby, a ktoré v zaujme
zamestnavatel'a nie je moZné oznamovat’ inym osobam, a to aj po skon€eni pracovného
pomeru v sulade so zakonom ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

3.2 PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

> materska $kola naplia rodi¢ovské prava a povinnosti zakonnych zastupcov pocas konania
o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav k dietatu az do rozhodnutia sudu,

> materska skola zachova neutralitu pocas prebiehajuceho konania o tprave vykonu
rodi¢ovskych prav a povinnosti k diet’at'u, v pripade potreby poskytne nezaujaté
stanovisko len stdu, ak si ho vyziada,

> materskd Skola reSpektuje rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sudu,

» materskd Skola riesi vSetky zaleZitosti tykajlice sa dietata vyhradne so zdkonnym
zastupcom, ktory na zéklade rozhodnutia sidu mé dieta v beznych veciach zastupovat,

» v pripade podozrenia, ze zdkonny zastupca opakovane prebera diet'a pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia zmeny,
nasvedcujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materské skola po pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu informovat’ o tejto skuto&nosti prislusny Urad prace,
socialnych veci a rodiny SR.



4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY
4.1 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Prevadzka materskej Skoly je v pracovnych ditoch v ¢ase od 6,00 do 16,00 hod., je uréena so
suhlasom zriad'ovatel'a. Harmonogram pracovného &asu vietkych zamestnancov MS je
vyveseny na nastenke pre zamestnancov. Zodpovednost’ za rozpracovanie, kontrolu jeho
dodrziavania, ako aj evidencie prace pedagogickych zamestnancov mimo priameho tvézku
prace s detmi ma riaditel'’ka materskej Skoly. Triedne ucitel’ky a ucitel’ky maju 28-hodinovy
tyzdenny uvizok prace s det'mi. Riaditel’ka materskej Skoly mé 17-hodinovy tyzdenny Givdzok
prace s detmi. Prevadzkovi zamestnanci a zamestnanci Skolskej jeddlne maja 8-hodinovy
denny pracovny uvdzok. Veduca Skolskej jedalne méa v materskej §kole poloviény pracovny
uvdzok. Riaditel’ka urci pre kazdi triedu v materskej Skole triedneho ucitel'a. Triedny ucitel
zodpoveda za tplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentacie vratane dokumentacie
o detoch. Triedny ucitel’ zabezpecuje triednu agendu, spolupracuje so zdkonnym zéstupcom
dietat’a, vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s prisluSnym poradenskym zariadenim. Ak je
triedny ucitel’ nepritomny dlhsie ako 30 dni, riaditel’ ustanovi na jeho zastupovanie iné¢ho
pedagogického zamestnanca. V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena
z hygienickych dovodov na Styri tyZdne. V tomto obdobi sa vykonava upratovanie a
dezinfekcia priestorov, zamestnanci ¢erpaji ndhradné volno a dovolenky podla planu
dovoleniek. PreruSenie prevadzky oznami riaditel’ materskej Skoly spravidla dva mesiace
vopred. Pocas ostatnych Skolskych prazdnin sa z dovodu znizeného stavu deti aktudlne
obmedzi prevadzka tried, triedy sa mézu spajat’ so zretelom na dodrzanie maximalneho poctu
deti na triede. Materska Skola moze pred jednotlivymi Skolskymi prdzdninami zistovat’
predbezny zédujem zadkonnych zastupcov o dochddzku deti do materskej Skoly v case prazdnin.
Pri zniZzenom zaujme zdkonnych zastupcov o materskt Skolu moéze dojst’ k zmene organizacie
vychovnovzdelavacej ¢innosti, rozsahom a spdsobom zabezpecenia stravovania, vykurovania
atd’. O organizacii vychovno-vzdeldvacej Cinnosti a prevadzke materskej Skoly pocas
Skolskych prazdnin rozhoduje riaditel’ka v spolupréci so zriad’ovatel'om, pri¢om reSpektuje
opravnené poziadavky zdkonnych zastupcov. V pripade celoSkolského obmedzenia alebo
prerusenia prevadzky je oznam pristupny na webovej stranke a na vstupnych dverach do
materskej Skoly. Na ozname byva uvedeny dovod a termin prerusenia.

Materska skola si vedie skolskq, triednu a ini dokumentaciu skoly:
- subor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi proces vychovy a vzdelavania,

- subor pisomnosti, na zéklade ktorych vydava Skola alebo Skolské zariadenie verejné listiny a
rozhodnutia. V zmysle dikcii §kolského zikona bud’ ju vydava MS SR, samotna kola
(tla¢iva, ktoré s oznacené hlavi¢kou $koly) alebo sa vedie na tlagivach schvalenych MS SR
(tla¢iva SEVT). Vypliia sa trvalym sposobom, musi sa vypliat’ tak, aby ju nebolo mozné
menit’. Opravy (okrem verejnych listin, kde nie je mozné robit’ opravy) sa robia preciarknutim
chybného tdaja s ddtumom opravy a podpisom osoby, ktora opravu urobila. Pedagogicka
dokumentécia sa v Skolach vedie v §tatnom jazyku.



4.2 PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Deti sa do materskej Skoly prijimaji na zéklade podanej ziadosti na predprimérne
vzdelavanie. Ziadost’ si zdkonny zastupca moze stiahnut’ z webovej stranky materskej $koly
alebo prevziat’ osobne v materskej skole v uréenom termine. O termine prijimacieho konania
ako aj o podmienkach na prijatie informuje riaditel’ka Skoly pisomnym oznamom po dohode
so zriad'ovatelom. Ten je zverejneny vo vyveske pri hlavnom vstupe a na webovej stranke
materskej Skoly spravidla od 15. februdra. Termin predkladania Ziadosti zdkonnych zastupcov
v tomto oznameni je uréeny na ¢as od 30. aprila do 31. maja. V podmienkach na prijatie je
uvedené, Ze na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijima diet’a, ktoré dovfsilo piaty rok
veku, diet’a s odloZenym zacCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky, s dodatocne
odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky, spravidla dieta od troch do
Siestich rokov veku a na zaklade ostatnych podmienok prijatia schvalenych na zasadnuti
pedagogickej rady, napriklad sirodenec uz chodiacich deti do nasej materskej Skoly. Zakonny
zastupca v ziadosti vyplni vSetky poZzadované udaje, vratane potvrdenia o zdravotne;j
sposobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ockovani od osetrujiceho lekara. V dent
prvého nastupu dietat’a do materskej Skoly zakonny zastupca predloZi pisomné vyhlasenie, ze
diet’a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenia.
Vyhléasenie nesmie byt starSie ako jeden den. Vyhlésenie, ze diet’a neprejavuje priznaky
prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenia, predklad4 zakonny zastupca
dietat’a aj v pripade nepritomnosti diet'ata v materskej Skole dlhSej ako 5 dni, a to bez ohl'adu
na dovod nepritomnosti dietat’a. Tlacivo — vyhlasenie o zdravotnom stave diet'ata sa
nachadza v Satni, taktieZ je mozné stiahnut’ si ho z webovej stranky Skoly. Vyhlasenie rodic¢
odovzda v tej triede, kde dieta rano odovzdava. Pri zapise diet'at’a so Specidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami do materskej skoly, spolu so Ziadost'ou o prijatie dietat’a do
materskej Skoly, predlozi zakonny zéstupca aj potvrdenie od Specidlneho pedagoga alebo
psycholdga z centra pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, ktory sa vo
svojej sprave vyjadri k druhu postihnutia dietat’a. Ziadost' bez vyjadrenia pediatra sa povazuje
za porusenie ustanovenia podla § 3 ods. 1 vyhlagky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. a v zmysle § 57
ods. 13 zakona o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia ¢. 355/2007 Z. z. sa spravneho
deliktu dopusti riaditel’, ak prevezme Ziadost’ bez tdaja o povinnom ockovani. Takéto
prihlasky nebudt akceptované. V pripade, Ze rodi¢ zimerne neuvedie v Ziadosti a lekar v
doklade o zdravotnom stave diet’at’a pripadné ochorenie diet’at’a, povazZuje sa to za
zavazné porusenie Skolského poriadku a moZe viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni
dochadzky diet’at’a na dobu, pokial’ rodi¢ nepredloZzi vSetky potrebné lekarske
vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnut’ o
d’alSom postupe.

Ziadost’ podpisuju obaja zdkonni zdstupcovia. Na prijimacom konani sa nevyzaduje
pritomnost’ dietat’a a vyplnenu Ziadost’ moZze zdkonny zastupca dorucit’ osobne, postou.
Zakonny zastupca po skonceni prijimacieho konania dostane postou rozhodnutie o
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prijati/neprijati diet'ata na predprimérne vzdelavanie. Pokial’ je vol'na kapacita materske;j
Skoly, moze riaditel’ka Skoly rozhodnut’ o prijati dietat’a aj v priebehu Skolského roka. V tom
pripade rodi¢ podava ziadost’ priamo pred pozadovanym terminom nastupu.

Maximalny pocet deti v triede podl'a Skolského zakona je:

¢ 20 deti vo veku od troch do Styroch rokov,

e 21 deti vo veku od Styroch do piatich rokov,

e 22 deti vo veku od piatich rokov do zacatia povinnej Skolskej dochadzky,
e 21 deti vo veku od troch do Siestich rokov.

O navyseni maximalneho poctu deti v odovodnenych pripadoch, najviac vSak o tri deti na
triede, rozhoduje riaditel’ka skoly so suhlasom zriad’ovatel'a. Do triedy mozno prijat’ najviac
dve deti so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, pricom najvyssi pocet deti v
triede sa znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené diet’a.

4.2.1 ADAPTACNY POBYT

Diet’a je mozné prijat’ aj na adaptacny pobyt. Jeho priebeh a podmienky si zakonny zastupca
vopred dohodne s riaditel’kou $koly, ktoré sa zaznamenavaju do adaptacnych harkov.
Adaptaény pobyt je individualny pre kazdé dieta a moze mat’ roznu dizku — jednu aZ Styri
hodiny denne, maximalne po dobu troch mesiacov. V pripade znizenej adaptacnej schopnosti
diet'ata moZe riaditel’ka po prerokovani so zdkonnym zastupcom a pisomne;j ziadosti
zékonného zastupcu rozhodnut o preruseni dochadzky dietat’a do materskej Skoly na
dohodnuty cas.

4.2.2 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

O preruSeni dochadzky diet'ata do materskej Skoly z dovodu zniZenej adaptacnej schopnosti
riaditel’ka materskej Skoly vyda v sulade s § 5 ods. 14 pism. c) zdkona ¢. 596/2003 Z. z.
rozhodnutie. V tomto rozhodnuti sa uvadza presny ¢as (datum) od kedy do kedy bude
dochadzka dietata prerusena. Zakonny zastupca dietat’a so znizenou adaptacnou schopnost'ou
v dostato¢nom ¢asovom predstihu (najneskor dva tyzdne pred uplynutim ¢asu, dokedy ma
diet’a prerusent dochddzku do materskej skoly) pisomne oznémi riaditel’ke, ¢i bude dieta
pokracovat’ v predprimarnom vzdeldvani v materskej Skole. Prerusenia dochadzky dietata do
materskej Skoly, napr. z dovodu choroby sa realizuje tak, ze zdkonny zastupca pisomne
poziada o prerusenie dochadzky z dovodu choroby diet'ata spolu s potvrdenim detského
lekara, a riaditel’ka materskej Skoly na tato Ziadost’ ,,odpoveda‘“ vydanim rozhodnutia o
preruseni dochadzky podl'a § 5 ods. 14 pism. c¢) zdkona ¢. 596/2003 Z. z.

4.2.3 PREDCASNE UKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Riaditel’ka materskej Skoly moze podl'a § 5 ods. 14 pism. d) zdkona ¢. 596/2003 Z. z.
rozhodnut’ o predc¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania, a to v pripade, ak:

» na zaklade odborného vyjadrenia poradenského zariadenia,
» zadkonny zéastupca neinformuje $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti diet'at’a a inych
zavaznych okolnostiach, ktoré¢ by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,
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zakonny zastupca dietat’a zdvaznym spdsobom porusi skolsky poriadok,

zakonny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie a bezpecnost’ deti alebo zamestnancov
materskej Skoly, zdmerne poSkodi majetok Skoly,

zakonny zastupca pisomne poziada o pred€asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania v
materskej Skole.

diet’a svojim konanim obmedzuje prava ostatnych osdb zacastnujucich sa vychovy a
vzdelavania,

diet’a svojim konanim ohrozuje svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich osdb zacastiiujucich sa na vychove a vzdelavani.

4.3 ORGANIZACIA TRIED

Materska Skola mé dve triedy ktoré st oznacené ndzvami: Lienky a Sovicky.

Oznacenie tried nesuvisi s roénikom dochadzky diet'ata do materskej Skoly, je len
orientacné. Vekové zlozenie deti v triedach sa meni a prisposobuje sa poctu a veku
novoprijatych deti. Otvaracia a zatvaracia trieda je trieda Lienok na prizemi. Deti do
jednotlivych tried zarad’uje na zaciatku Skolského roka riaditel’ka, spravidla podl'a veku,
tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietat’a a podla kapacity jednotlivych tried. Pocas
Skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovol'uje. Rodicovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského
roka) ozndmi dévod a termin preradenia riadite’ka osobne. Preradenie diet'ata poCas
Skolského roka je v pravomoci riaditel’ky a jej rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o
preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentacii prislusnych tried.

4.3.1 KONZULTACIA S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

Zakonni zastupcovia majii moznost konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami. Cas
konzultacie si zdkonny zastupca dohodne vopred s triednou ucitel'kou pisomnou alebo
ustnou formou. Konzultacie su spravidla ustne, v pisomnej podobe sa vyhotovuju vtedy,
ak ucitel'’ka opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ uz v predchadzajucom
case upozorneny.

4.4 USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI - DENNY PORIADOK

Zaciatok prevadzky o 6,00 hod.
- hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
- zdravotné cvicenia
Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobna hygiena, desiata)
1.trieda 8:10 — 8:25 hod.
2.trieda 8:20 — 8:35 hod.
Vzdelavacie aktivity
- doobedna vychovno vzdelavacia aktivita 8:25 — 10:00 hod.
- pobyt vonku 1.trieda: 10:20 — 11:00 hod.
2.trieda: 10:00 — 10:50 hod.
Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobna hygiena, obed)
l.trieda 11:20 — 11:45
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2.trieda 11:10 — 11:35
Odpocinok 1.trieda: 11:50 — 14:00 hod 2.trieda: 11:50 — 14:00

Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobna hygiena, olovrant) 14:00 — 14:30
Vzdelavacie aktivity - kriZzkova €innost’ - hry a ¢innosti podl'a vyberu deti 14:30 — 16:00

¢ Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti su spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry. Ich
sucast’ou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a vyberu
deti su zarad’'ované ako samostatna organizacna jednotka pocas prichddzania deti do
materskej Skoly a odchédzania popoludni. Subezne s nimi sa mozu uskutoc¢iiovat’ aj
vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla vyberu deti sa kladie
doraz na uplatiiovanie ich individudlnych zdujmov a potrieb.

e Zdravotné cvienie sa realizuje kazdy deil v uréitom Case zdsadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym ¢innostiam. Mdze sa zaradit’ aj viackrat v
priebehu dila a mdze sa realizovat’ tak v interiéri, ako aj v exteriéri materskej skoly
(Skolsky dvor).

¢ Vzdelavacie aktivity s aktivitami vztahujicimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych standardov. Vzdelavacie
aktivity sa zarad’'uju ako samostatné organiza¢na jednotka alebo mézu byt sticastou
vSetkych ostatnych dennych Cinnosti. Su realizované ako individualne, skupinové alebo
frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi re§pektovat’ schopnosti a
potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

¢ Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnil zdravotnu funkciu.
Sucast'ou pobytu vonku st najmé spontanne pohybové aktivity, vol'né hry podl'a vyberu
deti a vychadzka mimo aredlu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku moZzu byt’ zaradené
aj vzdelavacie aktivity a zdravotné cvicenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na
spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit,, ¢i tplne
vynechat’ sa moze len z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok.
Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpecit’ podmienky na
pohybovu aktivitu deti v triede.

« Cinnosti zabezpeéujlice Zivotospravu sa zabezpeduju v pevne stanovenom &ase, pri¢om
sa odporuca dodrzat’ trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed,
olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej $koly.
¢ Odpocinok sa zarad’uje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne
trvanie odpoc¢inku je 30 minat. Nesmie sa nardsat’ realizaciou krizkovej ¢innosti.

4.5 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly v ¢ase od 6,00 do 7,50 hod. Prebera
si ho spravidla medzi 14:20 az 16:00 hod. Medzi 7:50 az 14:20 hod. je budova uzamknuta.
Pokial’ v nevyhnutnych pripadoch zakonny zastupca potrebuje priviest’ diet'a neskor,
respektive ho skor vyzdvihnut), je potrebné spdsob prebratia dietata vopred dohodnut’ s
triednou ucitel’kou, pripadne informovat’ Skolu telefonicky. V ojedinelych pripadoch, kedy
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zakonny zastupca nemdze oznamit’ neskorsi prichod vopred, privadza diet'a hlavnym
vstupom, kde ho odovzda zamestnancovi Skoly. Ten dieta odvedie do prislusne;j triedy.
Zakonny zastupca v takomto pripade do budovy nevstupuje. Zakonny zastupca je povinny
diet'a odovzdavat’ osobne ucitel’ke, pripadne inému zamestnancovi. Zakonny zastupca
odovzdava diet’a do materskej Skoly zdravé, v pripade potreby je povinny informovat’
ucitel’ku o zdravotnom stave dietata, o mimoriadnych udalostiach (zly no¢ny spanok
dietat’a, nevol'nost’, nechutenstvo). Rovnako je povinny pri preberani diet’at’a prevziat’
dieta od ucitel’ky v osobnom kontakte. Vyzdvihnutie dietata napr. zo Skolského dvora
bez osobného kontaktu s ucitel’kou bude povazované za hrubé porusenie Skolského
poriadku. V pripade, ze na Skolskom dvore nie je pritomna ucitel’ka z danej triedy, je
zakonny zastupca povinny kontaktovat’ hociktort inu ucitel’ku a oznamit’ jej prevzatie
dietat’a. Zakonny zastupca privadza a vybera diet’a s dostatoénym ¢asovym
predstihom a to tak, aby bolo moZné budovu o 7:50 hod. a 0 16:00 hod. uzamknut’.
Pokial’ zakonny zastupca nedodrZiava stanoveny ¢as, dochadza k naruSovaniu
prevadzky zariadenia, vychovnovzdelavacieho procesu, harmonogramu pracovnych
povinnosti prevadzkovych zamestnancov a k porusovaniu Skolského poriadku.
Zakonnému zastupcovi je zikonom stanovena povinnost’ dodrziavat’ Skolsky
poriadok a v pripade jeho opakovaného poruSovania méze byt’ po pisomnom
upozorneni riaditeP’kou $koly predc¢asne ukonéena dochadzka diet’at’a do materskej
Skoly. Pri vyzdvihnuti dietata po ukonceni prevadzky materskej Skoly (po 16:00 hod.) je
zakonny zéastupca povinny na internom tlacive potvrdit’ svojim podpisom neskory prichod.
Tlacivo sluzi na zapocitanie 23 nadcasovych hodin pre pedagogického a prevadzkového
zamestnanca a sucasne je potvrdenim o prebrati diet'at’a po skonceni prevadzky materskej
Skoly.

4.5.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA

Ak je nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole zakonnému zastupcovi vopred znama,
nahlasi to ucitel’kam v triede, ktorti diet'a navstevuje, ktoré nasledne odhlasia diet’a na
prislusny pocet dni z dochadzky do materskej Skoly a zo stravy. Nepritomnost’ diet’at’a
sta¢i nahlasit’ len v prvy dei, v ostatné dni az do ndvratu dietat’a do materskej Skoly je
odhlasované automaticky. Zakonny zastupca nemusi nahlasovat’ ani nastup dietata po
chorobe, resp. po dovolenke. Dieta do 7:50 hod. privedie, a tym je dieta zapisané do
evidencie pritomnych deti. Odhlasovanie mailom je neakceptovatel'né. Pokial’ zakonny
zastupca diet’a v prvy den jeho nepritomnosti do 7:50 hod. telefonicky neodhlasi, je mu na
tento den zapocitana plna stravna jednotka. Povinnost'ou ucitel’ky je zapisat’ takto
nepritomné a neodhlasené diet'a v evidencii deti idajom ,,pritomnost’ s bodkou®, v ostatné
dni uz diet’a automaticky odhlasuje aj bez ozndmenia zakonného zastupcu.

4.5.2 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole je zdkonny zastupca povinny oznamit’
materskej Skole bez zbyto¢ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti. V pripade, ze
nepritomnost’ diet'at’a v materskej Skole je dlhsia ako 15 pracovnych dni, zakonny
zastupca je povinny o tejto skutocnosti informovat’ riaditel’ku Skoly (osobne, telefonicky,
mailom). Pokial’ je nepritomnost’ viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych dni z
dovodu choroby (lie¢enia) alebo vaznych rodinnych dévodov (napr. docasny pobyt rodiny
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mimo bydliska, zahrani¢ny pobyt, rodinny vylet a d’alSie prekézky, ktoré zabraniuji
dochadzke dietata do MS), je zakonny zastupca povinny oznamit’ dant skuto&nost’
riaditel’ke Skoly aj pisomne, a to podanim ziadosti o prerusenie dochadzky diet’ata,
pricom uvedie dovod nepritomnosti a predpokladany termin nastupu. Ak je dlhodoba
nepritomnost’ diet’at’a zapri¢inend zdravotnymi dévodmi, hospitalizaciou diet’at’a,
pobytom v sanatoriu a pod., zdkonny zastupca k ziadosti priklada aj potvrdenie od
oSetrujuceho lekara, na ktorom lekar potvrdi dovod a dobu nepritomnosti od — do. Na
zéaklade takéhoto potvrdenia je zakonny zastupca oslobodeny od povinného prispevku za
pobyt diet'at’a v materskej Skole. Pokial’ zakonny zastupca ani po vyzve riaditel’ky
Skoly nepoda pisomnu Ziadost’, t4 moZe rozhodnut’ o predéasnom ukonceni
dochadzky diet’at’a na predprimarne vzdeliavanie. Nasledne riaditel’ka vydava
rozhodnutie o preruseni dochadzky, resp. o pred¢asnom ukonceni dochadzky dietata. Ak
rodi¢ nezdévodni nepritomnost’ dietat’a v MS alebo zidvaZnym spdsobom opakovane
porusi Skolsky poriadok $koly, riadite’ka po predchadzajicom pisomnom
upozorneni mdZe ukon¢it’ dochadzku dietata do MS.

4.5.3 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY INOU OSOBOU AKO
ZAKONNYM ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly mdze zakonny zéstupca splnomocnit’ iné
osoby, ktoré po prevzati za dieta zodpovedajui. Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca
splnomocni na preberanie dietat’a z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocnent,
ktoré plati vzdy v prisluSnom Skolskom roku. Zékonny zastupca méze splnomocnit’ aj
svoje d’alSie maloleté diet’a starSie ako 11 rokov. Tla¢iva na splnomocnenie st k dispozicii
v triede, aj v Satni alebo na webovej stranke materskej Skoly (tlaciva na stiahnutie). Kazdu
zmenu tykajicu sa splnomocnenych 0sob je zakonny zastupca povinny bezodkladne
nahlésit’ pisomne v triede, ktori navstevuje jeho diet’a. Uc¢itel’ka bez pisomného
splnomocnenia nesmie vydat’ diet’a cudzej osobe. V pripade, ze zdkonni zastupcovia maji
sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim obmedzené preberanie deti, je
potrebné o tom pisomne (fotokdpiou uradného rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku
materskej Skoly. O takychto obmedzeniach st informované vsetky ucitel’ky Skoly a tato
informacia sa nachadza na néstenke pre zamestnancov.

4.5.4 NEVYZDVIHNUTIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY

V pripade, Ze zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje diet’a z materskej Skoly do Casu
ukoncenia prevadzky, je ucitel’ka opravnena kontaktovat’ ho aj vSetky osoby uvedené v
splnomocneni na preberanie dietata. Ak ziadna zo splnomocnenych osdb diet’a
neprevezme, ucitel’ka dant skuto¢nost’ nahlési na policii a orgadnu socidlnopravnej
ochrany deti a socialnej kurately. Uc¢itel’ka nesmie odviest’ dieta k sebe domov.

4.6 ORGANIZACIA V SATNI

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov nie je
povolené inym osobam vstupovat’. V nevyhnutnych pripadoch je to mozné len v sprievode
zamestnanca materskej Skoly a so sthlasom riaditel’ky. V Satni vedie zdkonny zastupca
svoje diet’a k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych veci do skrinky.
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Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda zdkonny zastupca. Rodi¢ zabezpeci,
aby malo dieta v svojej skrinke dostatok nahradného oblecenia. VSetky veci dietat’a
musia byt’ podpisané, inak Skola nezodpoveda za ich stratu. Zakonny zastupca sa stara o
Cistotu obuvi diet'ata, v pripade potreby zoberie obuv domov a vycisti ju. Za esteticka
upravu Satne a informacny systém zodpoveda riaditel'’ka materskej Skoly. Za dodrzanie
hygienickych poziadaviek povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.7 ORGANIZACIA V SPALNI

Kazd¢ diet'a ma pridelené svoje 10Zko a postel'nt bielizen. Pokial je dieta delené do inej
triedy, povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia aj prenesenie jeho postel'nej
bielizne. Postel'nu bielizen (plachta, navlieCka na vankus a paplon) prevliekaju
prevadzkovi zamestnanci raz za dva tyzdne, pripadne podl'a potreby. Zékonny zastupca v
piatok pri odchode z materskej Skoly berie domov pyzamo a prinesie Cisté v pondelok
rano,. V pripade, ze dieta zo zdravotnych dovodov nemoze pouzivat’ Skolsku postel'nu
bielizen, zakonny zastupca je povinny zabezpecit’ pre svoje diet'a kompletnl postel'nt
bielizeni — plachtu, ndvlieCku na vankuas a paplon, ktoré si raz za dva tyzdne berie domov
na vycistenie. Pre deti, ktoré maji problémy s pomocovanim pocas spanku, je povinny
zabezpecit' ochranu matraca. UcCitel'ka deti motivuje k sebaobsluhe pri prezliekani a
odkladani zvrskov. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne tak, aby nebolo ohrozené zdravie
deti. K potrebe dietat’a ist na WC pocas odpocinku pristupuje individualne. Od
odpocivajtcich deti neodchadza. Pocas odpocinku sa v pripade potreby individudlne
venuje detom, pisaniu triednej dokumentécie, priprave pomocok alebo studiu odborne;j
literatary. VzhI'adom na psychohygienu dietata je odpoc¢inok povinny pre vsetky deti.
Jeho Ciasto¢né skratenie je mozné len v predskolskej triede. Za estetick tpravu spalne
zodpoveda triedna ucitel’ka, za hygienicku Cistotu a ustielanie 16zok zodpoveda povereny
prevadzkovy zamestnanec. Det'om v najstarsej vekovej skupine sa odpocinok moze pocas
roka skracovat’ az na 30 minut, nie vSak na kratSiu dobu. Najdlh$ie odpocivaju deti 2—3
rocné a 3—4 ro¢né, cca 2 — 2,5 hodiny.

4.8 ORGANIZACIA V JEDALNI

Deti sa stravuju v jedalni, ktora je situovanad v priestoroch 1. triedy. Uc¢itel’ka zodpoveda
za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu si zdkladnych
navykov kulturneho stolovania. Uplatiiuje individualny pristup. Ucitel’ka diet'a nenuti
jest, ale snazi sa ho motivovat’. Prikrmovanie dietat’a je mozné len po osobnom dohovore
so zékonnym zastupcom. 3-4 ro¢né deti pouzivaju lyzicu, 4-5 ro¢né deti od pol roka
vidli¢ku a 5-6 rocné deti cely pribor. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda
veduca Skolskej jedalne. Formou jedalnych listkov (k dispozicii su na informa¢nych
systémoch v Satniach a na webe materskej Skoly) informuje zdkonnych zastupcov o
podéavane;j strave. PodPla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach
o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladeZ nie je povolené donasat’ stravu,
ovocie ani napoje, okrem deti, pri ktorych sa podl’a posiidenia lekara vyZaduje
osobitné stravovanie. V takom pripade je zakonny zastupca povinny predloZzit’ potvrdenie
od odborného lekara s vypisom potravin, ktoré sa nesmu diet’at'u podéavat’, a dant
zalezitost’ konzultovat’ s veducou Skolskej jedalne. Rovnako nie je pripustné dozadovat’ sa
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pre dieta podavania inych potravin a napojov, ako st v dany deii stanovené v jedalnom
listku. Skolska jedalent moze pri uréitych diagnézach deti poskytovat’ aj diétne
stravovanie. Diétne stravovanie je nutné riesit’ individudlne s vediicou Skolskej jedalne na
zaklade potvrdenia od lekara, ktora o danej skutocnosti informuje riaditel’ku $koly,
riaditel’ka zabezpeci, aby o danej vynimke boli informované ucitel’ky, ktorych sa tato
skuto¢nost’ tyka. Za povolenie vynimky v strave na zaklade lekarskeho potvrdenia
zodpoveda veduca kuchyne, o zmenach informuje riaditel’ku Skoly, riaditel’ka Skoly
zabezpeci informovanie uciteliek, ktorych sa tato vynimka tyka. Za Cistotu stolov a
jedalenského riadu zodpovedaji zamestnanci Skolskej jedalne. Za Cistotu ostatnych
priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Za estetickll upravu jedalne
zodpovedaju poverené ucitel’ky.

4.8.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

Pitny rezim zabezpecuje materska skola v spolupraci so skolskou jedaliiou. Detom je
podéavana pitnd voda v priestoroch Skolskej jedalne, ale aj v triedach, prostrednictvom
kanvic na tento G¢el uréenych. Za podavanie pitného rezimu v skolskej jedalni, primerana
teplotu vodu, Cistotu poharov zodpoveda povereny zamestnanec Skolskej jedalne. Za
manipuléciu a Cistotu poharov v triedach zodpoveda pedagogicky zamestnanec. Pohare sa
denne umyvaji v umyvacke v Skolskej kuchyni. Zamestnanci st obozndmeni s podavanim
pitného rezimu a dbajli na jeho dodrZiavanie. V letnom obdobi je ucitel’ka povinna
CastejSie zabezpecovat’ detom pitny rezim, zabezpeci pitie det'om aj pocas pobytu vonku.
Zakonny zastupca nema povolené nosit’ do materskej Skoly sladené népoje, dzusy, ¢aje a
pod.

4.9 ORGANIZACIA V UMYVARNI

Utitelka zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani
hygienickych navykov. Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje diet’a hreben na vlasy,
plastovy pohar na pitie vody, ozna¢i menom diet’at’a a v pripade potreby sa postara o ich
vymenu. Kazdé dieta ma uteracik na vlastnom haciku. Za dodrziavanie hygienickych
noriem a Cistotu v danych priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.
Pokial’ je v umyvarni vlhka podlaha, uc¢itel’ka nevptsta deti do jej priestorov. Ucitel'ka
zodpoveda za estetickt Gipravu priestorov umyvarni.

4.10 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vsetky deti absolvuji hygienické potreby. Pocas pobytu vonku za
bezpec¢nost’ deti a primerané oblecenie zodpoveda ucitel’ka. Ucitel'ka deti pri odchode z
materskej Skoly na dvor prepocita, rovnako ako pri odchode z dvora a po prichode do
materskej Skoly. Pobyt vonku sa uskuto¢iuje za kazdého pocasia s vynimkou silnych
mrazov, dazd’a, poladovice a silného narazového vetra. Preto je potrebné, aby
zakonny zastupca diet’a primerane obliekol vzhPadom na pocasie a v pripade
mrholenia ho vybavil priiplastom, nie dazdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi april -
september za priaznivého pocasia uskutociiuje dopoludnia aj popoludni. Na skolskom
dvore ucitel’ky vyuZzivaju vSetky jeho plochy, a tym predchadzaju vel'kému mnozstvu deti
na jednej ploche. VyloZenie hraciek zo skladovych priestorov na hracky a ich odlozenie

17



po ukonceni pobytu vonku zabezpecuju ucitel’ky. Za poriadok a bezpeéné usporiadanie
exteriérovych hraciek zodpovedaju ucitel’ky. Za bezpecnost’, esteticku upravu skolského
dvora a zelene, za starostlivost’ o pieskoviska zodpoveda externy zamestnanec,
zamestnanec obce Pribovce. V zaujme bezpecnosti a prehl’adnosti o stave pritomnych
deti na Skolskom dvore v odpoludnajSich hodinach, zakonny zastupca po prevzati
svojho diet’at’a opusti Skolsky dvor. Pri prechadzani cez branku je zakonny zastupca
tuto branku za sebou vzdy zatvorit’ a zabezpecit’ poistovacou zavorou. Na vychadzke
ucitel’ka zodpoveda za maximalny pocet deti - 21 deti vo veku 4-5 rokov a 22 deti 5-6
ro¢nych. Ak je viac deti, je potrebna Gcast’ druhej ucitel’ky. 3-4 rocné deti na vychadzky
zvéacsa nechodia, alebo je nutné zabezpecit’ dozor dvoch zamestnancov pocas vychadzky.
Na vychadzke ucitel’ka pri prechadzani cez komunikéaciu pouziva ter¢ik na zastavenie
premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza poslednd. Deti pouzivaji reflexné vesty.

4.10.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V Case letnych mesiacov pocas hortcich dni sa pobyt vonku uskutoc¢niuje dopoludnia max
do 10,30 hod. a popoludni najskér od 15,00 hod. podl'a uvazenia ucitel’ky, pripadne
nariadenia riaditel’ky. Pocas pobytu vonku sa deti zdrziavaji hlavne v tieni a vykonavaja
menej fyzicky naro¢né aktivity. Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje diet’a pokryvku
hlavy, vzdus$né oble¢enie a nakrémuje ho krémom s ochrannym faktorom. Pitny
rezim je zabezpeceny aj pri pobyte vonku. Za polievanie pieskovisk pocas letnych dni je
zodpovedny externy zamestnanec.

4.10.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V case zimnych mesiacov pocas snezenia a mrznutia sa na pobyte vonku ucitel’ky s det'mi
zdrzuju na bezpec¢nych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva tazkého snehu.
Dbajti na bezpecnost’ deti pred poSmyknutim na 'ade, ¢1 snehu. Pri pohybovych aktivitach
ako je Smykanie na podlozkach dba na bezpecnost’ deti a urci trasu mimo ohrozujtcich
objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpeci pre diet’a
nepremokavé oblecenie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po skonceni pobytu vonku ucitel’ka
zabezpeci vysuSenie mokrého oblecenia a obuvi, pricom je jej v pripade potreby
napomocna pani upratovacka. Za zimna udrzbu chodnikov je zodpovedny externy
zamestnanec.

4.11 ORGANIZACIA NA SCHODISKACH

Pocas presunu po schodisku za bezpecnost’ deti zodpoveda ucitel’ka. V pripade potreby
dopoméha detom drzanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnutornom schodisku
ucitel’ka zoradi deti do zastupu tak, aby mali moZnost’ pridrziavat’ sa zabradlia. Za Cistotu
a bezpecnost’ schodisk zodpovedaji prevadzkovi zamestnanci.

4.12 ORGANIZACIA KRUZKOVEJ CINNOSTI

Krazkova ¢innost’ je urcena spravidla pre deti od 4 rokov a realizuje sa vylucne v
odpoludnajsich hodinach od 14:00-15:30 hod. Zakonny zastupca je o moZznostiach
prihlasit’ diet’a na krizok informovany prostrednictvom informa¢ného systému v Satniach,
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resp. na triednych aktivoch. Zakonny zéastupca v prislusnej triede pisomne prihlasuje svoje
diet’a na krazok a svojim podpisom potvrdi vedomost’ o tom, Ze pocas krizkovej ¢innosti
zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost jeho dietata prebera lektor/ka. Lektor/ka daného
krazku svojim podpisom potvrdi prebratie plnej zodpovednosti za zdravie a bezpecnost’
deti. Lektor/ka prebera a odovzdava deti ucitel’ke v osobnom kontakte, o pocte deti si
vedie evidenciu, podpisom sa potvrdi odovzdanie aj prebranie deti. Evidenciu si
spracovava lektor na zédklade zoznamu prihlasenych deti na krazok, ktory jej spracuje
triedny ucitel’. Za obsahovi napln krizkovej ¢innosti, za vedenie planov zodpoveda
lektor/ka a predklada ro¢ny plan prace riaditel’ke Skoly, ktord vykonéava kontrolnu ¢innost’.

4.12.1 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZIQ

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace skoly najviac na jeden den s
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Materska Skola v spolupraci s roznymi profesionalnymi
organizaciami organizuje pre 5-6 ro€né deti Sportové kurzy ako plavanie, lyZovanie. Pocas
samotného vycviku prebera zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost’ deti vyucujuci tréner.
Pocas Sportovych kurzov ucitel’ka zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (t.j. cestuje
spolu s det'mi v pristavenom autobuse, ¢aka s det'mi na samotny zaciatok kurzu, pomaha
pri obliekani, obtvani, vyzliekani, vyzivani, odprevadza ich na toaletu a pod.) V priebehu
kurzu zodpovednost’ za deti preberajii vyucujuci tréneri, nakol’ko deti su zadelené do
mensich skupin a ¢iastocne rozptylené. Ucitel'’ka zabezpe€uje dozor nad det'mi pri ceste
autobusom (peso) na plavareni (svah) a spit’. Diet’a sa nesmie pohybovat’ po plavarni,
svahu, samé bez dozoru. Materska Skola zabezpecuje aj rdzne vylety a exkurzie, ako
navstevy divadiel, muzei, fariem, a pod., na ktorych sa zvicsa zic¢astiuji 5-6 rocné deti.
Preprava je zabezpedena zmluvnou dopravou. Sportové kurzy, vylety a exkurzie je mozné
realizovat’ po dohode so zriad’ovatel'om a iba s informovanym stthlasom zdkonného
zastupcu, ktory vypracuje poverena ucitel’ka ku kazdej aktivite osobitne. Za vyhotovenie
informovaného suhlasu zodpoveda triedny riaditel’ka. Triedna ucitel’ka informuje
zakonnych zastupcov o organizacii a realizacii danej aktivity a svojim podpisom
potvrdzuju suhlas s ucast'ou svojho dietat’a na pripravovanej akcii. Zucastneni
zamestnanci podpisom potvrdzuji svoju U€ast’ na akcii a fakt, Ze su informovani o jej
priebehu.

4.12.2. VYKONAVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ SKOLE
Studentky strednych a vysokych §kol, ktoré majii zaujem o vykonavanie pedagogicke;
praxe pocas Skolského roka, sa hldsia u riaditel'’ky materskej Skoly.
Riaditel’ka Skoly:
> oboznami Studentky s predpismi BOZP na pracovisku, o com vypracuje
pisomny zdznam s podpismi poucenych
> oboznami §tudentky so Skolskym poriadkom $koly a §kolskou
dokumentéciou

> zadeli Studentky do tried. Pedagogickl prax v danej triede vykondva Student
s informovanym stthlasom rodica.

4.13 ORGANIZACIA V PRIiPADE ZASTUPOVANIA
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V pripade nepritomnosti ucitel'’ky moze riaditel’ka materskej skoly nariadit’ zastupovanie,
a to v pripade, ze pocet pritomnych deti v danej triede je vyssi ako 15 a deti nie je mozné
spojit’ do jednej triedy. V pripade nariadenia zastupovania vznika ucitel’ke narok na vznik
nadcasovych hodin, ktoré¢ sa riadne zaeviduji v dokumente o nadcasoch. Nadcas vznika
po odpracovani priameho tvédzku s det'mi. Pokial’ je pocet deti v oboch triedach nizsi ako
15, spajaju sa do jednej triedy. Ak chybaju viaceré ucitel’ky, riaditel’ka zabezpeci, aby v
prvom rade boli deti dopoludnia vo svojich triedach a spajali sa az po obede. V
nevyhnutnych pripadoch (ak chybaja 3 ucitel’ky), moze riaditel’ka navrhnat
zriad’ovatel'ovi preruSenie vychovno — vzdelavacej ¢innosti na potrebne dlhy cas.

4.13.1 PRACA NADCAS

Pracou nadcas je praca vykondvana zamestnancom skoly alebo $kolského zariadenia na
prikaz vedticeho zamestnanca alebo s jeho stthlasom nad uréeny tyzdenny pracovny cas
vyplyvajtci z vopred ur¢eného rozvrhnutia pracovného ¢asu a vykonavand mimo ramca
rozvrhu pracovnych zmien (§ 97 ods. 1 Zakonnika prace). U PZ je pracou nadcas praca
vykonavana nad zakladny uvazok stanoveny osobitnym predpisom. Zamestnanec je
povinny pracovat’ nadcas, ak mu zamestnavatel’ nariadil pracu nadcas v sulade s pravnymi
predpismi. Zamestnavatel’ vyda zamestnancovi prikaz na pracu nad¢as v primeranom
casovom predstihu, ak tomu nebrania zavazné prevadzkové dovody. Za pracu nadcas sa
nepovazuje praca, ktori zamestnavatel’ zamestnancovi nenariadil ani ju neschvalil. U
pedagogickych zamestnancov sa za pracu nad¢as povazuje kazda hodina priame;j
vychovno-vzdelavacej ¢innosti, prevySujuca zékladny uvédzok pedagogického
zamestnanca (§ 3 ods. 5 zdkona ¢. 317/2009 Z. z.). vid’ Pracovny poriadok pre
pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kél a Skolskych zariadeni.
Riaditel’ pri priprave rozvrhu hodin presne rozvrhne predovsetkym zakladny uvazok
pedagogického zamestnanca a osobitne urci hodiny priamej vyucovacej ¢innosti alebo
hodiny priamej vychovnej ¢innosti prevySujlce tento zakladny tivdzok, ktoré sa budu
povazovat’ za nadcas. Ucitel’ke vznika narok na nadcas v pripade zastupovania za
chybajlicu kolegynu, ak jej riaditel’ka Skoly zastupovanie nariadi. PodPa ¢lanku 16 ods. 2
v Pracovnom poriadku Obce Pribovce, narok na nadcas nevznika v pripade, Ze
riaditel’ka nariadi zicastnit’ sa exkurzie, vyletu, a to v pripade, Ze organizovany
vylet, exkurzia je naplanovana v pline Skoly a je sticast’ou eduka¢ného procesu.
Nadcas nevznikd, ak ulitel’ka sprevadza deti na lyZiarsky, plavecky, Sportovy vycvik.
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5. PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE
5.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT DIETATA
V MATERSKEJ SKOLE

Podrla vSeobecne zavdzného nariadenia obce Pribovce o vyske prispevku a spdsobe jeho
platby zdkonného zastupcu diet'at’a na ¢iastocntl hradu nakladov v $koléach a Skolskych
zariadeniach v zriad’ovatel'skej posobnosti obce Pribovce prispieva zakonny zéstupca
mesacne na jedno dieta 15 Eur bez ohl'adu na pocet odchodenych dni v danom mesiaci.
Zakonny zastupca je povinny realizovat’ thradu prispevku v riadne stanovenych
terminoch, a to aj v pripade, ze dieta v danom ¢ase matersku skolu nenavstevuje, resp. je
choré, hospitalizované, umiestnené v sanatoriu a pod. Prispevok zakonny zastupca
uhradza vopred, do 20. dia v kalendarnom mesiaci. Platbu na januar d’alSieho
kalendarneho roka uhradza az v januari (medzi 2.-1. diiom), nie v decembri, z dovodu
ukoncenia uctovnictva za kalendarny rok. Platby je mozné realizovat’ poStovym
poukazom alebo internetbankingom. Nepritomnost’ diet'ata v materskej skole nie je
ospravedlnenim za neuskutocnenu thradu, resp. za nedodrzanie terminu thrady. V
pripade, Ze zakonny zastupca neuhradza prispevok v stanovenych terminoch, moze
riaditel’ka Skoly po predchadzajicom upozorneni rozhodnut’ o predéasnom
ukonceni dochadzky diet'at’a na predprimarne vzdelavanie. Prispevok zdkonny
zastupca uhradza na ucet obecného tradu Pribovce SKS51 0200 0000 0000 1932 0362 ,
pri¢om je potrebné uviest’ variabilny symbol (rodné ¢islo dietat’a). Pre jednoduchsiu
identifikaciu platby mozete do poznamky uviest’ meno a priezvisko dietat’a a triedu.
Doklad o thrade si rodi¢ odklada pre pripadné reklamacie a v pripade spornej platby ho
predlozi na kontrolu riaditel’ke. V pripade, ze dieta nenavstevuje matersku Skolu zo
zdravotnych dévodov cely mesiac, zdkonny zastupca moze zriad’ ovatel'ovi materske;j
Skoly (obec Pribovce) podat’ Ziadost’ o odpustenie poplatku za Skolné.

Od prispevku za pobyt dietata v materskej Skole je zdkonny zastupca oslobodeny ak:

> ma diet’a rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

> ak zakonny zéstupca dietat’a predlozi zriad'ovatel'ovi materskej §koly obci Pribovce
prostrednictvom riaditel’ky materskej Skoly doklad o tom, ze je poberatelom davky v hmotnej
nudzi a prispevkov v hmotnej ntidzi podl'a § 10 - 15 zakona ¢. 599/2003 Z.z. o pomoci v hmotnej
nadzi a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

> ak je diet’a umiestnené v zariadeni na zédklade rozhodnutia sudu,

> ktoré ma prerusenti dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych doévodov preukazateI'nym spésobom
(vydokladované potvrdenim zdravotnickeho zariadenia a detskym lekarom),

> ak diet’a nenavstevuje Skolu v ¢ase letnych prazdnin alebo bola prerusend prevadzka materskej
Skoly na zéklade nariadenia zriad’ovatela.

5.2 POPLATOK ZA STRAVOVANIE
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Prispevok na ¢iastocntl thradu nakladov za stravovanie deti v Materskej Skole Pribovce sa uhradza
mesaéne vopred do 20. dita v kalendarnom mesiaci. Skolska jedalefi oznami celkovia vysku
prispevku na kalendarny mesiac vopred spravidla do 5. diia v kalendarnom mesiaci na vyvesne;j
tabuli v materskej Skole. Prispevok sa uhradza bezhotovostnym prevodom na ucet ¢islo
1661523153/0200, variabilny symbol - rodné ¢islo diet’at’a, za ktoré sa prispevok uhradza,
konsatntny symbol - 0308, Specificky symbol - kalendarny mesiac, za ktory sa prispevok uhradza.
Do spravy pre prijimatel’a uje mozné uviest’ meno dietat’a, za ktoré sa prispevok uhradza.

6. POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETI

Podra § 8 ods. 1 vyhlasky o materskej Skole za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych
podmienok zodpoveda riaditel’. Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata podl'a § 8 ods. 2
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti zodpoveda
lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej skoly
zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich urcenej pracovnej naplne. Pri
¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

> na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca

> na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca

> na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jedne;j
poverenej osoby s poc¢tom deti podl'a § 28 ods. 10 skolského zakona

Preberanie a odovzdavanie deti medzi ucitel’kami prebieha osobnym kontaktom a idaj o pocte deti
sa eviduje aj pisomne, a to aj v pripade kriazkovej ¢innosti medzi ucitel'kou a lektorkou.
Ucitel’kam nie je povolené nechavat’ deti bez dozoru. Pri presune je povinna deti zratat’, pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vylucne det'om, netelefonuje, neprijima navstevy pri
detoch (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu vaznych situdcii bezodkladne
informuje riaditel’ku, zakonného zastupcu, policiu, zdravotnu sluzbu, hasicov a pod. Ak ucitel’ka
zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré mézu ohrozit’ zdravie alebo
bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, zamedzi detom vstup alebo manipulaciu s
takymto predmetom, oznami danu skuto¢nost’ prevadzkovému zamestnancovi a riaditel’ke Skoly.
Zakonny zastupca zabezpeci pre dieta vhodnu obuv na prezutie. Prezuvky maju mat’ plnu pétu,
pripadne by mali byt’ opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podrazkou (biela). SPapky s
otvorenou patou nie st povolené. V pripade poSmyknutia a irazu pri nevhodnom prezuti
neberie pritomny zamestnanec na seba zodpovednost’.

Zaroven zakonny zastupca zabezpeci vhodné oblecenie. Odporuc¢ame pohodlné, starsSie
oblecenie a obuv, bez nebezpecénych prvkov. Zamestnanci nemaji zodpovednost’ za
znecistenie ¢i poSkodenie odevu a obuvi dietat’a, pripadne stratu slne¢nych okuliarov. Z
bezpec¢nostnych dévodov nie je povolené nosit’ do materskej Skoly nebezpe¢né predmety a
hracky, mobilné telefony, tablety, Sperky (okrem malych a bezpe¢nych nausniciek u diev¢at),
mince alebo papierové peniaze, kozmetické vyrobky a lieciva. Zakazané su tvrdé cukriky a
Zutie Zuvaciek. V pripade porusenia zakazu takéto predmety buda detom odobraté a vratené
zakonnému zéstupcovi. V pripade poSkodenia zdravia diet’at’a alebo inych deti, ktoré bolo
sposobené takymito predmetmi, zamestnanci nepreberaju zodpovednost’.

6.1 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY ZAMESTNANCOM
V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je ucitel’ka povinna vykonavat’ ranny

filter. U¢itel’ka je opravnena podla § 7 ods.7 odmietnut’ prevzatie diet'at’a, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do kolektivu a vyZadovat’ od zakonného zastupcu
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doklad od pediatra o zdravotnom stave diet’at’a (tento doklad pedagogicki zamestnanci
vyzaduji od zakonného zastupcu podl'a § 24 zakona NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore
arozvoji verejného zdravia). NajcastejSie pric¢iny takéhoto odmietnutia st — kasel’, vytok z
nosa, zapaly o¢i, infekéné ochorenia, v§i a pod. V materskej $kole nie je dovolené podavat’
det’om lieky, ani za icelom doliecovania po ochoreni. Zakonny zastupca je povinny
informovat’ ucitePku o zmenach zdravotného stavu diet’at’a.

6.2 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKEJ SKOLE

V pripade, Ze sa u dietat’a prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej skole, ucitel’ka
zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpe¢i mu dozor, ihned’ informuje zdkonného zastupcu
o jeho zdravotnom stave a riaditel’ku $koly o danom zisteni. Zakonny zastupca je povinny dieta
bezodkladne prevziat’ z materskej skoly. Pripadnt dezinfekciu vykonavaji po pokyne riaditel’ky
povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.3 URAZ DIETATA

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ka beznym spdsobom.
Ak diet’a utrpi traz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, ucitel'’ka bezodkladne informuje
zakonného zastupcu a dohodne s nim spdsob osetrenia dietat’a. Informuje riaditel’ku skoly. Ak je
zakonny zastupca nezastihnutel'ny, pritomna ucitel’ka zabezpeci privolanie vyjazdovej detskej
zdravotnej pohotovosti do materskej Skoly za ucelom oSetrenia dietat’a. V pripade ohrozenia
zivota dietat’a poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci zakonného zastupcu alebo
ktoréhokol'vek zamestnanca a sucasne dava dietat'u prvii pomoc. Materska skola vedie zosit
»Zaznam urazov®, do ktorého zazna¢i meno a priezvisko diet’at’a, den, hodinu a charakter urazu,
kde k urazu doslo so stru¢nym popisom trazu, svedkov trazu, kto vykonaval pedagogicky dozor v
Case Urazu, ddtum zapisania do evidencie, pocet vymeskanych dni z dovodu trazu (podklad pre
poistoviiu), zariadenie kde bolo diet’a oSetrené. Ak chyba menej ako 4 dni (0-3), tento traz sa
povazuje za neregistrovany. Ak chyba v materskej skole viac ako 3 dni (4 a viac) z dévodov
urazu, tento sa povazuje za registrovany Skolsky traz. Materska skola spisuje zaznam, o
registrovanom uraze najneskor do 4 dni. Zaznam spisuje ucitel’, ktory vykonaval v ¢ase urazu nad
detmi dozor. Zaznam podpisuje zakonny zastupca, dozor konajuci ucitel’ a riaditel’ Skoly. Riaditel
je povinny do 7 dni od vzniku kazdého Skolského trazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej
aplikacie Ur (MS SR) 1-01, sledujuce;j $tatistiku urazovosti na $kolach. Zaznam o registrovanom
uraze dostane zakonny zastupca, materska Skola, technik BOZP a poistoviia, v ktorej ma materska
Skola poistené deti.

6.4 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulozy (vyskyt vsi detskej), zakonny zastupca ihned’ informuje ucitel’ku a
riaditel’ku $koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor epidemiologie RUVZ. Zakonny
zastupca je povinny zbavit’ dieta vsi aj vSetkych hnid, vykonaju dezinsekciu hrebena diet'ata. Je
nutné vykonat’ dezinsekciu vsetkych ¢lenov rodiny u¢innym dezinsekénym prostriedkom.
Zakonny zastupca zabezpeci opratie a vyzehlenie uteraka, oblecenia, pokryvky hlavy pri vyssej
teplote. Ucitel’ka vykonava ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu vsi alebo hnid
nesmie prijat’ takéto diet'a do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaju dezinsekciu
matracov a vymenia postel'na bielizen.

6.5 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit’ aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
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dovodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného vyvinu
dietat’a bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupraci s vedenim skoly, centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat’ prislusny odbor socidlnych vect,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

6.6 BEZPECNOST A PREVENCIA

Skola alebo 8kolské zariadenie podl’a zakona &. 36/2005 Z. z., zakona &. 305/2005 Z. z. a vyhlasky
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 543/2005 Z. z. o Spravovacom a
kancelarskom poriadku pre okresné stdy, krajské sudy, Specialny sud a vojenské sudy v zneni
neskorsich predpisov su povinné: predkladat’ stidu v lehotach nim uréenych spravy o maloletom
diet’ati zamerané najma na ucinnost’ suidom ulozeného vychovného opatrenia vo vztahu k dovodu,
pre ktory bolo opatrenie ulozené, s pripadnym odpori¢anim na zruSenie ulozeného vychovného
opatrenia, ak uz splnilo svoj ucel, s odporac¢anim na opakované ulozenie toho istého vychovného
opatrenia, na ulozenie iného vhodného vychovného opatrenia, alebo ak je to potrebné v zaujme
maloletého dietat’a, aj s odpori¢anim docasnej upravy jeho pomerov spdsobmi uvedenymi v
zakone ¢.36/2005Z.z., - poskytovat’ su¢innost’ organom socialnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately (orgdnom ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia sudu pri vykone
opatreni socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti, - poskytovat’ bezplatne organu
ochrany informécie na Gcely overenia Urovne starostlivosti o diet’a - poskytovat’ su¢innost’ obciam
a vys$$im uzemnym celkom pri plneni ich samospravnej pdsobnosti v oblasti socialnopravne;j
ochrany deti a socialnej kurately u deti uvedenych v § 75 a76zakonac.305/2005Z.z., -
spolupracovat’ podla § 94 ods. 5 zdkona ¢. 305/2005 Z. z. s orgdnmi ochrany pri hodnoteni a
rieSeni situdcie dietat’a alebo pomoci detom, ktoré su tyrané, pohlavne zneuzivané, zanedbavané
alebo u ktorych sa to dévodne predpoklada; ak sud povolil organu ochrany vstup do obydlia na
ucel preverenia informacie, ze by diet'a mohlo byt vystavené ohrozeniu Zivota, zdravia alebo
nel'udskému alebo zlému zaobchadzaniu, zamestnanec organu ochrany je opravneny v sprievode
policajta vstpit’ do obydlia a preverit’ stav diet'at’a aj spolu s tstne alebo elektronicky vopred
prizvanym zastupcom $koly alebo Skolského zariadenia, v pripade ak tento méze napomdct’
prevereniu stavu dietat’a a sthlasi so svojou tc¢ast’ou (POP na skolsky rok 2022 - 2023).

6.7 OPATRENIA PROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

> primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a o ich
Skodlivosti pre 'udské zdravie,

> viest’ deti k zdravému zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot
a zdravie,

> poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit a
viest’ ich k plnohodnotnému Zzivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaji miesto,

> v prevencii vyuzivat' vhodnu literatiru a preventivne vyukové programy,
> v celom aredli Skoly je prisny zakaz fajcit’ a pozivat’ alkoholické napoje,

> dbat’ na to, aby sa do priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit’ kontaktu deti s
cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

> v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej skoly
informovat’ riaditel’ku a vykonat’ okamzité opatrenia.
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7. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY

Pre zamestnancov a zakonnych zastupcov plati povinnost’ §etrného zaobchadzania s majetkom
Skoly. Vsetky prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
pracovnej naplne. Prijimanie navstev — zdkonny zastupca si termin stretnutia s riaditel’kou alebo
veducou skolskej jedalne dohodne telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom
(hlavny vstup je oznaceny Statnym symbolom a ndzvom $koly.) Zakonny zastupca smie vstupovat’
bez sprievodu len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len so sthlasom
riaditel’ky, resp. v sprievode zamestnanca a navsteva sa zapisuje do knihy navstev. Pokial’ ma
navstevu zamestnanec, je povinny poziadat’ o suhlas riaditel’ku skoly a dohodnut’ s fiou
podmienky, za ktorych sa navsteva moze realizovat. Bez suhlasu riaditel’ky nie je povoleny vstup
do priestorov materskej skoly nezamestnanym osobam. Kazdy zamestnanec, ktory vptsta do
budovy navstevu, je povinny dohliadnut’ na jej zapisanie do knihy névstev. V rdmci bezpecnosti a
ochrany deti a majetku su zamestnanci a zdkonni zastupcovia zodpovedni za zatvaranie
vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych osob. Pri
podozreni su povinni upozornit’ riaditel’ku Skoly. Osobné veci si zamestnanci odkladaju na
uzamykatel'né miesto. Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a
dveri triedy a ostatnych miestnosti prislichajucich triede, v ktorej pracovala. Po ukonceni
prevadzky je povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat’ vSetky priestory a
uzamknut’ vstupy a branky, podl'a rozpisu otvéarania a zatvarania budovy a bran.

8. STAZNOSTI, OZNAMENIA A PODNETY ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Zakonny zastupca ma pravo v pripade poskodenia prav jeho diet'at’a, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej $koly podat’ staznost’. Staznost’ je mozné
podat’ pisomne, resp. stne s vykonanim pisomného zaznamu riaditel’kou materskej Skoly.
Riaditel’ka skoly je povinna bez zbyto¢ného odkladu odpovedat, vykonat’ napravu, upustit’ od
takého konania a odstranit’ jeho nasledky. Riaditel’ka je povinna staznost’ zaevidovat’ v zosSite
»evidencia staznosti, navrhov a podnetov* a staznost’, navrh alebo podnet riadne presetrit, zvazit
opodstatnenost’ a prijat’ opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie na vedomie,
ze staznost’ nebude riesit’ v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbyto¢nych emocii tak, aby
neprislo k neziadicim vplyvom na detsku psychiku. Interny predpis na postup pri podavani
staznosti je verejne pristupny na vstupnej nastenke.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zaviizny dokument pre vietkych zamestnancov materskej $koly a
zakonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zakonny zastupca je povinny svojim podpisom
potvrdit’, Ze sa bude riadit’ Skolskym poriadkom materskej Skoly. V pripade, Ze zakonny
zastupca nesthlasi so Skolskym poriadkom, neméZe jeho diet’a navstevovat® Matersku skolu
Pribovce a rozhodnutim riaditel’ky bude ukon¢ena dochadzka diet’at’a do materskej skoly.
Porusenie $kolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
porusenie pracovnej discipliny a v pripade zakonnych zastupcov mézZe riaditel’ka Skoly
vydat’ rozhodnutie o predéasnom ukonceni dochadzky. V pripade, ak sa ukaze, Ze je potrebné
niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, doplnit’ alebo vypustit’, bude sa to realizovat’ formou
dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa ¢isluju od 1. Dodatok je mozné vypracovat’ kedykol'vek
v priebehu roka.

Derogac¢na klauzula: Vydanim skolského poriadku sa rusi predchadzajaci skolsky poriadok,
vratane vietkych jeho dodatkov. Skolsky poriadok je platny ditom vydania: 13.02.2023 Sposob
zverejnenia §kolského poriadku Materskej $koly Pribovce: Skolsky poriadok zverejni riaditel’ka na
verejne pristupnom mieste v Skole a na webovej stranke www.oz-mspribovce.sk a preukazatel'nym
spdsobom s nim oboznami zamestnancov a informuje o jeho vydani a obsahu zadkonnych
zastupcov deti .

V Pribovciach, dia 07.02.2023

Vypracovala: Tamara Dzurmanova, riaditel’ka Skoly

Oboznameni zamestnanci so Skolskym poriadkom — potvrdenie podpisom:

Tamara DZurmanova

Michaela Zitniakova

Janka Knietl'ova

Mgr. Petra PoniStova

Lubica Javornicka

Maria Kr$kova

Helena Skvarkova

26



Skolsky poriadok materskej $koly
Pribovce 171, 03842 Pribovce

Tamara DZurmanova,
Vypracovala riaditel lfa materskej 07.02.2023
Skoly
Vydany 09.02.2023
Platny 13.02.2023
Prerokované v pedagogickej rade 09.02.2023
Prerokované v rade Skoly 13.02.2023
Plati pre zamestnancov Materskej skoly, Pribovce 171,
03842 Pribovce,
Pésobnost’ pre deti materskej Skoly a ich zakonnych
Zastupcov.

27




